
 

 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VIÇOSA 
PRÓ-REITORIA DE ENSINO 
Unidade de Políticas Inclusivas (UPI) 

FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE GRAVAÇÃO DE AULAS 
 

Este formulário fundamenta-se na Resolução CEPE/UFV nº 19, de 16 de setembro de 2025, que dispõe sobre a 
gravação de aulas por estudantes com deficiência na Universidade Federal de Viçosa. A normativa assegura o 
uso da gravação de aulas como recurso de tecnologia assistiva, mediante solicitação formal, análise de 
imprescindibilidade pela UPI e assinatura de termo de responsabilidade pelo estudante, garantindo o uso 
estritamente acadêmico pessoal das gravações, vedada qualquer forma de divulgação, compartilhamento ou uso 
indevido.  

O formulário abaixo deve ser preenchido pelo(a) estudante solicitante. 

 

 
 
1. Identificação do(a) Estudante 

Nome completo: 
Matrícula: 
Curso: 
Nível de ensino: ( ) Graduação ( ) Pós-graduação 
Campus: ( ) Viçosa 
E-mail institucional: 
Telefone/WhatsApp: 

2. Vinculação Institucional à UPI 
Declaro que estou vinculado(a) à Unidade de Políticas Inclusivas (UPI), conforme disposto 
no Art. 2º, inciso I, da Resolução CEPE/UFV nº 19/2025. 
( ) Sim 

3. Informações sobre a Disciplina e a Gravação Solicitada 
Nome da disciplina (componente curricular): 
Código da disciplina: 
Período/semestre letivo:   
Tipo de aula a ser gravada: ( ) Teórica ( ) Prática ( ) Teórica e prática 
Modalidade: ( ) Presencial ( ) Remota 

4. Tipo de Gravação Solicitada Conforme Art. 3º da Resolução: 
 ( ) Áudio​
 ( ) Imagem​
 ( ) Áudio e imagem 

5. Dados do(a) Professor(a) da Disciplina 
Nome completo do(a) professor(a): 
Departamento/Unidade acadêmica: 
E-mail institucional: 
Telefone (se houver): 

6. Justificativa da necessidade do tipo de gravação solicitado como recurso de tecnologia 
assistiva, considerando as características da disciplina e também as necessidades educacionais do 
estudante solicitante: 
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ 
 

https://soc.ufv.br/wp-content/uploads/Resolucao-Cepe-UFV-no-19-2025.pdf
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7. Ciência quanto aos Procedimentos Institucionais 
Declaro estar ciente de que: 

●​ a solicitação será analisada pela UPI quanto à imprescindibilidade e ao tipo de 
gravação, conforme Art. 3º da Resolução; 

●​ em caso de deferimento, a UPI comunicará previamente o(a) estudante solicitante,  
o(a) docente responsável e este formulário será anexado ao processo do estudante na 
UPI; 

●​ compete ao(à) professor(a) informar aos demais estudantes e participantes da aula sobre a 
realização da gravação, conforme disposto na Resolução; 

●​ a autorização para gravação independe da anuência dos demais participantes da aula; 
●​ os dispositivos para a gravação das aulas devem ser os de uso pessoal do estudante, não 

cabendo à UFV a obrigatoriedade de fornecê-los. 
●​ em caso de indeferimento, a UPI comunicará o(a) estudante solicitante e este(a)  poderá 

realizar novas solicitações sempre que julgar pertinente. 
 
( ) Estou ciente. 
 
8. Termo de Responsabilidade do(a) Estudante 
Declaro, para os devidos fins, que: 

●​ utilizarei as gravações exclusivamente para fins acadêmicos pessoais, como recurso de 
apoio aos meus estudos; 

●​ não divulgarei, compartilharei, reproduzirei, editarei ou comercializarei o material 
gravado, total ou parcialmente; 

●​ assumo inteira responsabilidade por eventual uso indevido, respondendo por possíveis 
danos morais, materiais ou legais causados a discentes, docentes ou terceiros, conforme 
disposto no Art. 5º da Resolução CEPE/UFV nº 19/2025; e 

●​ estou ciente de que a seleção dos conteúdos gravados, o armazenamento e a guarda dos 
arquivos são de minha exclusiva responsabilidade. 

Local e data:                               Assinatura do(a) estudante: 
 
9. Uso Institucional da UPI 
 
( ) Solicitação deferida ( ) Solicitação indeferida  - Tipo de gravação autorizada: 
 
 

 
 

 ____________________________________________ 
Assinatura do responsável pela análise da solicitação (UPI) 

Unidade de Políticas Inclusivas UPI/UFV 
 

https://soc.ufv.br/wp-content/uploads/Resolucao-Cepe-UFV-no-19-2025.pdf

