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N R e el 2- ABERTURA DE PROCESSO DE AEE
(LEI N2 13.146/ 2015) devem

T T S 2- ENVIO DO PROCESSO PARA A UPI

psicolégico que ateste a solicitagdo de AEE é
condicdo diferenciada. No | responsabilidade da

- Apd i 4- CONTATO DA UPI COM O/A
. Apds o envio do processo
caso dos/as estudantes com | Secretaria Geral de para a Unidade, é realizada a ESTUDANTE/PROFESSOR/A

outros transtornos || Graduagdo e ocorre via e =
(transtornos da comunicacdio, | Sistema SEI. A Secretaria Geral | andlise dos documentos para ™ =~ © . " . 0 setor de Apoio Técnico da NN A
ifi de Graduacdo enviard o |elaboragdo dos . DE RECURSOS E
TDAH, transtorno especifico da UPI di X | UPI entrard em contato com os
; rocesso para a UPI. procedimentos mais
aprendizagem ou outros que | P P professores, informando a Aol E i

adequados em cada caso.

- Todo inicio de semestre
os/as estudantes devem
informar ao setor de Apoio
Técnico da UPlI em quais
disciplinas estao

sejam decorrentes de condigdo
médica geral), o laudo deve
ser atualizado
semestralmente.

-Formuldrio de Atendimento

condi¢do do/a estudante e as|A operacionalizacdo de todos
necessidades educacionais | os recursos oferecidos, o
especificas dele/a. acompanhamento, a

- 0 setor de Apoio Educacional | ©rientacdo e o suporte aos/as
da UPI entrara em contato com estudantes, docentes e

:E:ucaq,onlal Especnalllza.do matriculados/as, bem como o/a estudante para andlise e ;Z?J;iizfslg;e;z?p;eiil|zados
d(;s;:’:rr:::ﬁérios dr;appo) ;Z)agLnae} nome e e-mail dos/as cién.c'ia da trajetoria, c.IaS Técnico', Apoio Educacional?® e
04 £ habilidades e dos desafios| g Laboratério d
deve ser preenchido pelo(a) professores/as e .~ ] © Laboratorio de
coordenadores/as. enfrentados por ele/a na vida| Acessibilidade da UPE.

profissional da saude;
-Histérico Escolar Simples
(disponivel no Sapiens).

escolar, a fim de que seja
possivel definir os recursos
didaticos, pedagoégicos e
assistivos mais adequados a
estudantes, por meio do|S€eM disponibilizados a esse/a
formuldrio disponivel no site estudante e também entrarad em
da UPl na aba Area do|contato com professores/as e
coordenadores/as para o
oferecimento do suporte

- A necessidade de dilagdo de
prazo para realizagdo de
atividades avaliativas deve
ser solicitada pelos/as

Estudante, dentro do prazo

discriminado. o
pedagdgico.
1- O setor de Apoio Educacional da UPI é o responsavel pela orientagdo educacional dos/as estudantes atendidos/as pela UPI; pelo suporte aos/as coordenadores/as e d ocentes nas atividades de ensino; pela Monitoria Inclusiva; pela elaboragdo de
apostilas e cartilhas com orientagdes e estratégias pedagdgicas no que se refere a acessibilidade e inclusdo; e pela formagdo de docentes do ensino superior no que se refere a acessibilidade e inclusdo.
2- O setor de Apoio Técnico da UPI é o responsavel pelo atendimento ao publico — docentes e discentes — via telefone, e-mail ou presencialmente; pela orientagdo, adequagéo e utilizagdo de mobilidrios e espacos fisicos da Instituigdo para a acessibilidade

e inclusdo; pela elaboragéo, digitagdo e envio de documentos, pela tramitagdo de processos via SEl; e pela operacionalizagdo das agdes e atividades que viabilizem a acessibilidade e inclusdo, como agendamento, recebimento, aplicagdo, devolugdo
e protocolo de provas, inclusive em ambiente virtual; prestar informagdes & SESU/ MEC; atualizar o censo da educagdo com as informagdes sobre os atendimentos realizados e publico atendido; além da gestdo de patriménios, solicitagdes de compras
e ordens de servigos da Unidade.

3- O Laboratério de Acessibilidade da UPI é responsdvel pela catalogagdo, pelo empréstimo e arquivamento de materiais, dispositivos méveis e demais equipamentos que viabilizem a acessibilidade e inclusdo.; conservagao, assepsia, recolhimento e
organizagdo desse material; pesquisa e orientagdo de uso para discentes de programas assistivos gratuitos; impressdo de materiais pelo Sistema Braille; adaptagdo e impressdo de materiais com fonte ampliada e em papel colorido; gravagdo em
audio de material impresso; empréstimo de materiais, dispositivos mdveis e equipamentos; e impressdo e adaptagdo de materiais.



